W Qﬂ T GMidY Zarzadzenie nr 0050.12.2020
Q‘E@VINNA Wéjta Gminy Swinna

z dnia 16.03.2020 r.

w sprawie organizacji pracy Urzedu Gminy w Swinnej zapewniajacej ochrone zdrowia,
zycia , bezpieczenstwa mieszkaricom Gminy Swinna oraz pracownikom samorzgdowym
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalezaniem COVID-19

Na podstawie art. 33 ust. 1-3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.
U. z 2019 1. poz. 506 z poéin. zm.) oraz art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 roku o
szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych  z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z
2020 roku poz. 374) Wéjt Gminy Swinna zarzadza co nastepuje:

§1

Poczgwszy od dnia 16.03.2020 r. az do odwotania wprowadza si¢ nastgpujace ograniczenia w
obsludze interesantow:

e Pracownicy Urzedu Gminy Swinna, Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej,
Gminnego Osrodka Kultury, Gminnej Biblioteki Publicznej udziela¢ bedg informacji
na temat realizowanych ustug publicznych wylacznie telefonicznie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej — informacje nie bedg udzielane w kontakeie
bezposrednim

o Korespondencja zwrotna nie bedzie wydawana w siedzibie Urzedu 1 jednostkach
podleglych, ale kazdorazowo przesylana na podany przez niego adres

e Platnosci 1 naleznosci (podatki optaty) winny by¢ wnoszone wylgeznie w formie
bezgotowkowej (przelewem lub przekazem na na rachunek bankowy)

¢ Obsluge interesantow ogranicza si¢ wylacznie do spraw wymagajacych osobistego
stawiennictwa tj. zlozenia wniosku lub odbiér dowodu osobistego co moze nastgpi¢ po
wczesniejszym ustaleniu wizyty telefonicznie

® Sprawy zwigzane z aktami zgonu zalatwiane bedg bezposrednio w Urzedzie Gminy w
godzinach pracy urzedu.

§2

Pracownikom urzedu znajdujacym sie¢ w grupie najwyzszego ryzyka zachorowania na
COVID-19 oraz innym, ktorych charakter pracy na to pozwala, moze zostaé wydane
polecenie wykonywania pracy zdalnej — poza siedzibg urzedu

§3

D

Podaje si¢ do publicznej wiadomosci nastgpujgce numery telefondéw w sprawach zwigzanych
zagrozeniem koronawirusem:

 Infolinia Panstwowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zyweu — 605-538-283
e Punkt Informacyjny Wojewddzkie Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w
Katowicach 32/ 351-23-00

§4

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia
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